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OFFRE D’EMPLOI
- ORGANISME EMPLOYEUR : BDL - SECTEUR JURIDIQUE : |PUB |
- DATE D'INSCRIPTION : [24/03/2024 - NOMBRE DE POSTES :[01 |
- N° D'OFFRE : 24002 | -EXIGENCES DE POSTES:| / |

- NOM de METIER : |CAISSIER |
- LIEU DE TRAVAIL : BOUDOUAOU |

-TYPE DU CONTRAT: [j col CDD |:| DAIP [:| CTA

-DOMAINE D'ACTIVITE :[BANQUE |

-DIPLOME : |TS EN COMPTABILITE |

- AVANTAGES : [/ |

ACTIVITES DE METIER COMPETENCES DE METIER

- Accueillir le client et enregistrer le prix ef le type des -Techniques d'encaissement.
articles . -Regles d'hygiéne et de securité alimentaire.
- Informer le client sur les services liés a la vente et procéder

Modalités d'accueil de la clientele.
a I'encaissement des achats selon le moven de paiement . -Utilisation d'appareils de leciure optique de codes-barres .
-Effectuer le comptage de la caisse en debut et en fin de

journée et transmettre les informations |mn: services
CONCETTES.
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AWEM de [BOUMERDES |

- ORGANISME EMPLOYEUR : BDL -SECTEURJURIDIQUE : [PUB |
- DATE D'INSCRIPTION : [24/03/2024 -NOMBRE DE POSTES :[01 |
- N° D'OFFRE : [24003 | -EXIGENCES DE POSTES:| / |

- NOM de METIER :|CHARGE DE TRAITEMENT DES OPERATIOS BANCpY
- LIEU DE TRAVAIL :{BOUDOUAOU |

-TYPE DU CONTRAT : D col DD |:| DAIP D CTA

OFFRE D’EMPLOI

ALEM de|BOUMERDES |

-DOMAINE D'ACTIVITE : |BA_‘\EQ'I:E

-DIPLOME : |1.IE.’E.L"'"-"CE EN FINANCE ET COMMERCE / GESTION / MANAGEMENT

- AVANTAGES : [e’

ACTIVITES DE METIER

COMPETENCES DE METIER

- Accueillir les clients et identifier les attentes .
-Effectuer les opérations bancaires courantes du guichet
-Renseigner le client sur les offres de services/produits

bancaires et apporter un appui a I'utilisation des automates

-Techniques relationnelles.

-Réglemeniation bancaire.

-Procedures d'adminisiration de compie bancaire.
-Caractéristiques des produits de Ia banque.
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Agence Mationale de [Emplol
AWEM de BOUMERDES | ALEM de BOUMERDES |
OFFRE D'EMPLOI
- ORGANISME EMPLOYEUR : BDL - SECTEUR JURIDIQUE : [PUB |
- DATE D'INSCRIPTION : [24/03/2024 - NOMBRE DE POSTES : |01 |
- N° D'OFFRE : (24004 | -EXIGENCES DEPOSTES:| / |

- NOM de METIER :|(CHARGE DE TRAITEMENT DES OPERATIONS BANgs
- LIEU DE TRAVAIL : BOUDOUAOU ]

-TYPE DU CONTRAT : D col CDD |:| DAIP D CTA

-DOMAINE DACTIVITE : BANQUE ]

-DIPLOME: |IS EN BANQUE I

- AVANTAGES : [,r I
ACTIVITES DE METIER COMPETENCES DE METIER

- Accueillir les clients et identifier les attentes.
-Effectuer les operations bancaires courantes du guichet . - Réglementation bancaire.
-Renseigner le client sur les offres de services/produits -Procedures d'administration de compte bancaire.

bancaires et apporter un appui a I'utilisation des antomates -Caracteéristiques des produiis de la bangue.

-Techniques relationnelles.
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Agence Mationale de MFEmplol

AWEM de [BOUMERDES | ALEM de|BOUMERDES |

OFFRE D’EMPLOI

- ORGANISME EMPLOYEUR : BDL - SECTEUR JURIDIQUE : [PUB |

- DATE D'INSCRIPTION : [24/03/2024 - NOMBRE DE POSTES :[01 |

- N° D'OFFRE : [24005 | - EXIGENCES DE POSTES : |/

- NOM de METIER : | ASSISTANT COMMERCIAL |

- LIEU DETRAVAIL : BOUDOUAOU |

-TYPE DU CONTRAT: D cDl CDD D DAIP D CTA

~DOMAINE D'ACTIVITE : BANQUE |

-DIPLOME : |LICENCE FINANCE ET COMMMERCE OU GESTION ET MANAGEMENT J

- AVANTAGES : |,.I |
ACTIVITES DE METIER COMPETENCES DE METIER

- Informer le client sur les produits et services .

-Procéder a I'étude technique de la demande du client -Connaissances de base en gestion administrative et
- Etablir le devis (délai de livraison, prix, condifions de comptable.

paiement. , ...) et le transmetire an client -Organisation de la chame logistique.
Enregistrer la commande du client et suivre le déroulement - Techniques commerciales

-Connaissances de base en droit commercial.

des opérations (transport, date de livraison,
conditionnement, ..)

Effectuer le suivi des éléments de paiement des commandes
jon iransmetire aux services compétents {compiable,

Techniques de communication
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